CHARGE(E) DE COMPTABILITE / ADMINISTRATIF JUNIOR

H/F - CDI

Qui sommes-nous ?

Depuis plus de 40 ans, JPB Audiovisuel met a disposition de ses clients, les moyens
nécessaires a la création d’expériences originales uniques autour de 6 grands métiers :

La prestation technique son, lumiére, vidéo, nouvelles technologies
La production créative

Le développement informatique et interactif

La création et la gestion de studios vidéo

L’AV Management de salles

La création de décors et scénographies en atelier

JPB Audiovisuel réalise, ainsi, plus de 1 000 opérations par an dans le monde entier en

employant plus de 1 300 intermittents grace a un savoir-faire reconnu dans
'audiovisuel, 'événementiel, les nouvelles technologies et I'innovation.

Missions :

Rattaché(e) a la Responsable Administrative & Financiére, vous interviendrez sur toute
la gestion de la comptabilité et du suivi administratif, d’'une structure en plein
développement.

Vous aurez notamment en charge :

Saisie des factures fournisseurs et des factures clients
Suivi des réglements

Préparation de la paie

Calcul du variable des commerciaux

Gestion des tickets restaurants

Suivi des notes de frais

Suivi des heures supplémentaires

Gestion des dossiers mutuelle

Suivi de la médecine du travail
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Au fur et a mesure de votre montée en compétences, le périmétre du poste pourra
s’enrichir pour répondre a la croissance de I'entreprise (croissance externe, création de
nouvelles structures).

Nous recherchons une personne qui a envie de grandir et de s’inscrire dans une
logique d’évolution sur le long terme.

Profil recherché :
Attitude :

e Trés organisé(e), méthodique et exigeant(e)
e Agile, dynamique, entreprenant(e), curieux(se), vif(ve) d’esprit

Compétences :

e Connaissance des grands principes comptables
e Aisance sur un outil comptable (Sage idéalement) et sur la suite Google

Modalités pratiques :

De formation type Bac +2 BTS Comptabilité

Type de contrat : CDI

Salaire : 2 300 € brut / mensuel (Package annuel : 30 k€)
Disponibilité : 05/06/2023

Lieu de travail : Le Plessis Robinson (92) et lle-de-France

Pourquoi nous rejoindre ?

Un niveau de responsabilité et d’autonomie important,

Une équipe hyper motivée, jeune, dynamique et passionnée,

Une aventure humaine a vivre au quotidien,

Une évolution rapide au sein d’'une société en plein développement

C’est avant tout votre personnalité qui nous intéresse et qui fera la différence : passion,
esprit d’équipe, dynamisme, capacité d’adaptation, rigueur, ouverture d’esprit,
autonomie et évidemment un intérét certain pour l'univers de I'audiovisuel et de
I'événementiel.
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Vous attestez d’'une réelle volonté de vivre une aventure collective ?

Nous sommes faits pour travailler ensemble !

Pour nous contacter :

Envie de nous rejoindre ? Pour cela, rien de plus simple, envoyez votre CV + lettre de
motivation a g.breton@jpb-audiovisuel.fr
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